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• 簡報尺寸設定為16:9

• 內文請使用黑體，字級20以上，每個畫面至多3-5行文字，重要的知識點

建議變色、放大或圖形化，並加入適當的動畫效果，突顯重要性。

• 影像類型的圖片只能縮小，任意放大會糊掉。

• 使用參考的來源或免費圖片，應註明出處／作者並遵守著作權確保合理使用。

• 一份簡報檔錄1支影片，每支影片掌握在8~15分鐘(完整學習概念或知識點)。

簡報製作注意事項



內文範例 -簡報錄音類型

提醒：內文字體不宜太小，內容過多時，建議分頁呈現。
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內文範例 -綠幕錄影類型

提醒：PPT排版需預留講師位置，避免影像合成時擋到重要的圖文。
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